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FIȘA POSTULUI

la Contractul Individual de Muncă Nr. din 
A.  Informații generale privind postul
1. Nivelul postului*: funcție de execuție
2. Denumirea postului: Conservator I/S
3. Gradul/ Treapta profesională: studii superioare
4. Scopul principal al postului:
B. Condiții specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de specialitate: studii superioare

2. Vechime: 3 ani

5. Abilități, calități și aptitudini necesare:
· capacitatea de selectare, organizare și de sesizare

· dexterietate

· capacitatea de perfecționare continuă în domeniul tehnicilor de consrevare și de utilizare calculator – arhivare
a.) Responsabilitate:

· răspundere materială, profesională și morală privind depozitele și dotările ale căror responsabil este;
· răspundere materială, profesională și morală privind patrimoniul muzeal al căror gestionar este;

6. Standardul de performanță
b.) Calitatea
·  calitatea intervenților de conservare, executate de conservator (la aprecierea acestuia se va ține seama de starea de conservare prealabilă, respective în urma intervenției)
· corectitudinea și exactitatea inventarului depozitelor

·  corectitudinea și exactitatea întocmirii fișelor de conservare și a anexelor acestora

· exactitatea înregistrărilor datelor microclimatice din depozitele aflate în gestiune unde există dotare în acest sens (termohigrometru, termohigrograf)

·  gradul de curățenie și de îngrijire generală a depozitelor aflate în gestiune
c.) Timpul
Indicatori: numărul total al orelor de lucru effectuate într-o perioadă de timp (lună, an) raportat la:

·  număr total de obiecte muzeale conservate, cu fișa de conservare întocmită
·  număr total de obiecte muzeale predate prin bilet de mișcare specialiștilor (muzeologi, restauratori, experți, cercetători)

·  număr total de obiecte muzeale nou intrate și inventariate în iventarul depozitului


7. Atribuții, sarcini, responsabilități
a.) Efectuează intervenții și proceduri de conservare ale obiectelor muzeale aflate în patrimoniul MNS.
b.) Întocmește în mod profesional fișa de conservare, respectiv anexa pentru fiecare obiect muzeal aflat în gestiunea sa. Răspunde pentru corectitudinea și autenticitatea datelor și informațiilor trecute în fișa de conservare, respectiv anexă.

c.) Elaborează și actualizează periodic (în funcție de intrările noi, de transferurile definitive, etc.) inventarul colecțiilor, patrimoniului muzeal. Ține inventarul de depozit obligatoriu în incinta depozitului.
d.) Mănuirea și transportarea corectă a bunurilor.
e.) Elaborează proiecte de amenajare ale depozitelor (sisteme de rafturi tipodimensionate, etc.) aflate în responsabilitatea sa, pe care depune spre aprobare conducătorului unității.
f.) Așează correct pe rafturi toate obiectele muzeale. În cazul obiectelor sensibile realizează protejarea acestora prin învelire (depozitare în cutii) sau alte metode recomandate recomandate.

g.) Elaborează sistemul funcțional de numere topografice din fiecare depozit pentru care este răspunzător.

h.) Monitorizează condițiile microclimatice, prin înregistrarea datelor analitice (temperatură, umiditate) într-un caiet, de două ori în fiecare zi de lucru: la începerea, respective la terminarea programului de lucru, în fiecare deposit pe care le are în responsabilitate, unde există dotarea necesaară în acest sens (termohigrometru).
i.) Efectuează și menține curățenia în depozite.

j.) Răspunde material, profesional și moral de integritatea, condițiile de conservare, securitatea și starea generală a patrimoniului muzeal primit în gestiune, de depozitele pe care le are în responsabilitate, precum și de exploatarea corectă și eficientă al dotărilor primite din partea instituției.

k.) Controlează în mod curent condițiile generale din depozite și starea patrimoniului aflat în gestiune. Semnalează promt, prin referat scris, orice problemă care se referă la securitatea sau starea generală a depozitelor (probleme de electricitate, sistem de încălzire centrală, etc.), la condițiile de conservare generale sau speciale ale patrimoniului muzeal aflat în incinta depozitelor ale căror responsabil este (probleme de conservare a patrimoniului). 
l.) În sălile expoziționale care aparțin de secția în cadrul căreia își desfășoară activitatea, supraveghează efectuarea curățeniei în vitrine.
m.) Colaborează, la dispoziția conducătorului unității, cu muzeografii din cadrul unității respective cu restauratorii, în vederea realizării următoarelor obiective ale unității:

·  realizarea programelor expoziționale ale unității
·  realizarea programelor culturale ale unității
· respectării și aplicării reglementărilor legale și normelor de conservare al patrimoniului muzeal

o.) Îndeplinește și realizează orice alte sarcini date prin dispoziții legale din partea conducătorului unității MNS.
7/ 2 Ghidaj
a) Întâmpină și ghidează grupurile de vizitatori în incinta muzeului, conform programului de vizitare a MNS în cursul săptămânii.
8. Sfera de relații:


8.1. Ierarhice: este subordonat direct conducătorului unității

8.2. De colaborare: colaborează cu muzeologii și conservatorii MNS;
8.3. De reprezentare: prin conducătorul unității

Întocmit de: Responsabil secție
Numele și prenumele: 
Funcția: Muzeograf IA/S
Semnătura: 

Data: 

Luat la cunoștință de către ocupantul postului: Conservator gr.I/S
Numele și prenumele: 
Semnătura: 

Data: 

Avizat de conducătorul instituției: Director general al MNS

Numele și prenumele: Vargha Mihály 
Semnătura:

Data: 
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